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ISTRUZIONI OPERATIVE PER ACCEDERE AL CORSO

“FESR: GESTIONE DOCUMENTI E CERTIFICAZIONI"”

IMIODALITA DI ACCESSO E ISCRIZIONE ALLA NUOVA PIATTAFORMA DIDATTICA LEARNING@ MIUR:

Di seguito sono descritte le istruzioni operative per accedere allo spazio online dedicato al corso
“FESR: Gestione documenti e certificazioni”, che vi preghiamo di leggere con attenzione.

Eseguita I'autenticazione al portale SIDI e I'accesso alla piattaforma didattica Learning@MIuR, in
caso di problemiinerentil'iscrizione, o I'accesso al corso, contattare la casella e-mail della Redazione
learningmiur@istruzione.it

Per richieste di supporto nella gestione delle attivita online e di chiarimento sul percorso formativo,
e possibile contattare i Tutor dedicati al corso scrivendo alla casella e-mail dedicata
doc-cert.for@istruzione.it

Per facilitare e accelerare le risposte della Redazione e dei Tutor si raccomanda di specificare nella
e-mail l'istituto scolastico e la regione di appartenenza.

Seguire attentamente i seguenti passaggi operativi per procedere all’iscrizione!


mailto:learningmiur@istruzione.it
mailto:doc-cert.for@istruzione.it
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Accesso al Portale

1. Collegarsi al portale SIDI http://portale.pubblica.istruzione.it inserire il ‘Nome Utente’ e
‘Password’ negli appositi campi e fare clic su ‘Login’;

a .'l l ZIo ) 1l portale dei servizi SIDI

area riservata

Immettere il nome utente e la password Single Sign-On per accedere

Nome utente
Password
Login | _Annulla

Cambio Password

L'uso non autorizzato di questo sito & proibito ¢ pud essere perseguito civilmente ¢ penalmente

2. Dal menu ‘I tuoi servizi’, a sinistra dello schermo, esplodere la voce ‘Formazione’ facendo clic
sul segno “+”

area riservata

Benvenuto [ Esci] == Home

I tuoi servizi

Intranet Service Desk On Line

[WeblIntranet! — % : .
S m ﬁ .

Selezionare la voce Learning@MIur per accedere alla nuova piattaforma didattica

I + Formazione I

.
iIbblica.Hstruzi

area riservata
Benvenuto TUTOR21 TUTOR21 [ Esci ] >> Home

R0 ST Intranet Service Desk On Line

~ Formazione

I = el Desk Ol
e " /
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Si accede, in tal modo, alla Home page:

QO‘W Wnistors dold Totracione. dedl' Unévorsidi o dedle Fcorea Leaming@

Home nt L di e-learmning del Ministero deffistruzione dell' Universita e defla Ricerca. Questa Home Page
» Corsl & personalizzata in base al tuo profilo utente e al corsl da te frequentat! o al quall di voita In volta tf Iscriveral.
—_welcome—vokem
* Il mio fascicolo formativo - AT ngty e m’ﬂ:__—_ n di accedere alla "Guida per lutente” che ti consentira di conoscere tutte le funzionalita delta
bienvenue vitajte 12 Wi, TeoL plattaforma Learning@miur.
ey e m ‘uh. will:‘:m:lok:%m Buon Lavoro! Lo statf di Learning@Miur
Messagol ﬁ,m wllwm we m h"""'""“n nghenh i ST
—-— w

Y — e
snommen

Catalogo Corsi

» Espandi tutto
» Formazione Personale Scuola

’ i inistrati

Iscrizione al Corso

1. Per iscriversi al corso “GDC: FESR Gestione documenti e certificazioni” sara necessario
esplodere la Categoria di corso “Formazione Personale Scuola” facendo clic sul
corrispondente simbolo freccia El

Q Q00 Anistoro bl Bt el Yhivorsiti o dedtle Rcorca Leamipg@

Home L L di e-dearning del Minist: dell'Universita e defla Ricerca. Questa Home Page
> Cors & personalizata In base al tuo profilo utente e al cors! da te frequentati o al quall di voita In volta tf iscriveral,
* 1l mio fascicolo formativo Ti suggeriamo di accedere alla “Guida per Mutente®che t consentird di conoscere tutte le funzionalita della
plattaforma Leamingeiur.
Nessun messagoi0 in attess “"""""ulohl Mmﬂ vnlkomm salve
vitdme te Vlmkommon“:;‘m Buon Lavoro! Lo statf di Learning@Miur
Messagol o vmkom welcor h:a"n:;;enh AT
tervetiios lenvenide nvenido, .;;‘-'

ey ————n
)

Catalogo Corsi

» Espandi tutto
» Formazione Personale Scuola
» Formazione Personale Amministrativo
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2. Selezionare il link del corso “GDC: FESR Gestione documenti e certificazioni” all’interno
dell’omonima Categoria.

Catalogo Corsi

» Formazione Personale Scuola

P Espandi tutto
» Formazione Personale Amministrativo

%* GDC FESR Gestione documenti e certificazioni

3. Nella nuova pagina, cliccare sul pulsante ‘Iscrivimi’ per completare I'iscrizione al corso.

€D Q000 Anitoo b Btrasiome. b’ Zos

i o dedls Fooroa Learning@
Piattaforma Indire GPU Avvio delle attivita

Sej collegato come tutor 50. (Esci)

HOME »~ CORSI B FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA B PIATTAFORMA INDIRE GPU AVVIO DELLE ATTIVITA B ISCRIVIMI IN QUESTO CORSO B OPZIONI DI
ISCRIZIONE

Home Opzioni di iscrizione

¥ Corsoin uso

) ) w |scrizione spontanea (
¥ Piattaforma Indire GPU
Avvio delle attivita

Non & necessaria una chiave di iscrizione ‘
P I miei corsi recenti

® 1l mio fascicolo formativo

ISCRIVIMI
¥ Amministrazione del corso

A Iscrivimi in questo corso

? ADA Piattaforma Indire GPU Avvio delle attivita

Il sistema consente, automaticamente, I'accesso alla pagina del corso corredato di tutte le risorse e
gli strumenti che compongono l'iniziativa formativa.
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Accesso al WBT

Non appena conclusa la procedura di iscrizione, la funzione introduce direttamente alla pagina
principale del corso. La sezione Attivita di formazione a distanza e la porzione specifica dedicata
alla fruizione del WBT (Web Based Training); ne & parte integrante il Questionario di autovalutazione
da compilare al termine della fruizione di uno o piu moduli che compongono il corso.

Selezionando I'icona del WBT, si accede alla scheda che introduce al relativo modulo.

Introduzione al corso "FESR Gestione documenti e certificazioni"

Liniziativa formativa proposta, ideata sulle specifiche esigenze del personale della Scuola - DS, DSGA, AA - & strutturata in un percorso formativo utile a garantire I'apprendimento di specifiche
competenze nell'ambito delle funzionalita realizzate per la gestione del Programma Operativo Mazionale PON "Per la scuola: competenze e ambienti per 'apprendimento” 2014 - 2020.

Il corso disponibile sulla piattaforma dal 19 dicembre, prevede 4 ore di formazione in autoistruzione attraverso un WEBT ed & assistito dal servizio di tutoring per tutto il periodo di fruizione che si
concludera il 27 gennaio 2017 con una pausa dal 24 dicembre 2016 al 8 gennaio 2017.

Come di consuetudine, il corso sara attivo dal lunedi al venerdi, dalle ore 9.00 alle ore 18.00, attraverso:
- il forum riservato

- lamessaggistica di piattaforma

- la casella di posta dedicata doc-cert for@istruzione.it

Tuttavia, durante la sospensione delle attivita (di messaggistica, forum e webmail) sara consentita, agli utenti, la fruizione dei materiali e delle risorse che compongono l'iniziativa formativa in oggetto.

Web Based Training - Attivita di formazione a distanza

= = "FLSR Gestione documenti e certificazioni”
am

Forum del corso

: % Forum "FESR Gestione documenti e certificazioni”
-

Storyline del corso

B8 Storyline "Gestione documentazione”

[ 4

Storyline "Gestione certificazioni”

Questionario di gradimento

= B Questionario di gradimento
=

Accesso al Forum

Il Forum, moderato dai Tutor, & dedicato alle discussioni tematiche inerenti il corso ed & un
ambiente in cui tutti gli iscritti all’iniziativa possono intervenire. Questo tipo di forum consente
all’'utente di partecipare al dibattito pubblicando un proprio contributo per condividere riflessioni
anche al fine di chiarire i dubbi che possono emergere durante la fruizione del corso.

Per accedere al Forum é sufficiente selezionare I'icona ad esso corrispondente e successivamente
scegliere I'area di interesse per partecipare alle discussioni.

Forum del corso

= % Forum "FESR Gestione documenti e certificazioni”
=
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