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Ministero dell’istruzione e del merito

Allegato 1
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UO - AOOUSPVA

DENOMINAZIONE

ATTIVITA' ISTITUZIONALE

PUNTI UNICI ACCESSO

AOOUSPVADiIrigente

Dirigenza - Segreteria

Gestione del personale - Gestione servizi
digitali/flusso documentale - Gestione PEC -
Performance - Gestione amministrativo contabile
delle risorse finanziarie - Relazioni sindacali -
Trasparenza sito web

Ambito Territoriale di Varese.

PEO: usp.va@istruzione.it; Valutazione e
determinazione di assegnatario di I livello,
invio a protocollisti I livello su delega dirigente.

PEC uspva@postacert.istuzione.it; Valutazione,
classificazione, protocollazione e assegnazione
I livello ai coordinatori/responsabili/referenti
dei settori competenti o ai funzionari indicati

dal Dirigente.
Paritarie Scuole non statali e Gestione delle scuole non statali e paritarie
paritarie
USPVAAreaA Settore Risorse Umane Organici - Mobilita e reclutamento personale
docente - Concorsi personale docente - Graduatorie
personale docente personale docente
USPVAAreaA2 Settore Risorse Umane Organici - Mobilita e reclutamento personale ATA -
N P Trasparenza e Sicurezza (scuole) - diritto allo studio
ATA Dlr—StUdlo personale scolastico - ragioneria
Sicurezza e Trasparenza
- Ragioneria
USPVAAreaB GPS/GAE - Concorsi - Graduatorie ad esaurimento - Concorsi - GPS -
Cessazioni - Pensioni - Ricostruzioni di carriera
ricostruzione di carriera
USPVAAreaC Settore Esami di Stato - | Gestione esami di Stato - Gestione delle
Diplomi equipollenze pratiche per i Diplomi EE
USPVAAreaD Servizi Educazionali Supporto autonomia scolastica e Reti - Sviluppo
competenze culturali = ICT - Discipline motorie e
sani stili - Orientamento - Alternanza scuola lavoro
- Dispersione scolastica, Bes, inclusione scolastica
USPVAEco Economato - diplomi Servizi di economato e scritture inventariali,
Contratti per acquisti in convenzione CONSIP/MePA
e diversi - gestione delle pratiche riguardanti i
diplomi italiani
USPVASerCom Protocollazione Ingresso Gestione documentale analogico in ingresso CARTACEO: Apertura buste, apposizione del
Cartace timbro di arrivo, valutazione, protocollazione e
artaceo assegnazione di I livello e consegna al
coordinatore di settore competente.
USPVAGesRisUma Gestione personale AT Gestione del personale AT e in utilizzo, comando o
distacco in AT
USPVAProInf Gestione PEO Gestione della PEO in entrata PEO: protocollazione e assegnazione di I livello
ai coordinatori dei settori competenti in base
alle indicazioni ricevute.
USPVAUffLeg Ufficio legale e Contenzioso Legale e disciplinare - Esami di stato

disciplinare - processo
telematico

di I e IT grado ed esami per |'esercizio delle libere
professioni, certificazioni

e-mail: usp.va@istruzione.it - PEC: uspva@postacert.istruzione.it
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