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A   Personale interno 

Rsu 

Sito ufficiale 

Sede 

e pc Dirigenti scuole statali e paritarie della provincia 

Sedi 

Oggetto: Ripartizione provvisoria compiti di unità in servizio sino a 30 c.m.. 

Con la presente, in attesa di prossima riorganizzazione complessiva dell’ufficio e stante la 

necessità di procedere ai trasferimenti di compiti e passaggi di informazioni, materiali, documenti 

connessi, sentiti i funzionari interessati, si dispone quanto segue. 

1. Con effetto dal 1/5/2018 ed efficacia sino a prossimo decreto organizzativo complessivo di At 

Varese si procede ai seguenti passaggi 

 

2. Con effetto immediato la funzionaria Anna Teresa Laprica procederà alla fornitura di materiali di 

lavoro e indicazioni utili ai subentri di cui trattasi. 

3. La presente comunicazione ha valore di ordine di servizio per quanto di rispettiva pertinenza di 

settori e/o unità indicati in tabella. 

Si coglie l’occasione per esprimere profonda gratitudine per la preziosa collaborazione garantita 

nel periodo di servizio svolto presso questo ufficio. 

Cordialità 

Il dirigente 

Claudio Merletti 
Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

c.2 D.Lgs n. 39/1993 

TIPO PROCEDIMENTO RIF. NORMATIVI SUBENTRO
Moduli ufficiali cartacei numerati Diplomi statali 

studenti 1° e 2° grado
Verifica, fabbisogno, assunzioni, registrazioni, distribuzioni a scuole. Legge 241/1990 Gariboldi

Certificato sostitutivo diploma finale di 1° e 2° grado (smarr.nto, furto, …) Legge . 15/1969 Gariboldi

Autenticazione, attraverso legalizzazione di firma in calce, di documenti 

(pagelle, diplomi, …), da validare in Prefettura
Legge 4/01/1968 Gariboldi

Certificati di equipollenze con titoli di studio italiani di titoli esteri (solo UE 

o con cittadinanza italiana) 
D.L.vo 1251/2007, D.L.vo 297/1994 Marcon

Riconoscimento per l'Italia di titoli abilitanti all'esercizio  della docenza 

accquisiti all'estero (misure compensative:  professione docente estero, 

individuazione luogo/scuola, modalità e termini prove- art 49 Dpr 394/99)

D.P.R. 394/99 Marcon

Fornitura informazioni iniziali telefoniche e/o in presenza Legge 150/2000 Segreteria

Smistamento richiedenti su uffici Legge 150/2000 Segreteria

Diritto allo studio docenti e ATA (domande, graduatorie, pubblicazioni, …) D.P.R. 395/1988 Londino

Decreto di Riammissioni in servizio (personale docente e ata) D.P.R 3/1957 - D.L. 297/1994 Segreteria

Elezione Consiglio Nazionale Pubblica Istruzione D.L. 233/1999 Segreteria

Pareri per mobilità intercompartimentale D.L.vo 165/2001 - D.L.vo 150/2009 Segreteria

Verifica, controllo, sanzioni inerenti il divieto di fumo Legge 3/2003 Marino M.

Parere titolazioni scuole C.M. 12/11/1980 n. 313 Segreteria

SUBENTRI IN COMPITI DI ANNA TERESA LAPRICA DAL 1 MAGGIO 2018

Certificati e diplomi dall’estero

Ufficio relazioni con il pubblico

Altro

Certificati e diplomi italiani
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