PROCEDURA PER LA COMUNICAZIONE ALL’INPS DEI SERVIZI PRE-RUOLO

1) Da “FASCICOLO PERSONALE” cliccare su “COMUNICAZIONI SERVIZI INPS”;

2) Inserire il codice della scuola e poi cliccare su “IMPORTA SERVIZI INPS”;

3) Inserire il codice fiscale o i dati anagrafici della persona interessata;

4) Selezionare SOLO i periodi pre-ruolo CON RITENUTE TESORO (incarichi Provveditorato con ritenute
RAO1 fino al 31/12/1987 o supplenze con ritenute RA02 dall’01.01.1988) ed importarli;

5) Nel caso in cui i servizi pre-ruolo non sono presenti € necessario integrarli nel modo seguente:

“Gestione Servizi Non di Ruolo Docenti” e “Gestione Servizi Non di Ruolo ATA” presenti al SIDI nel
percorso: Gestione Giuridica=>Gestione della Carriera=>Gestione Servizi Pregressi e Benefici .
E’ possibile caricare i suddetti dati utilizzando apposito file excel (da compilarsi nei singoli campi) che si

trova in:
Gestione Giuridica=>Gestione della Carriera=>Gestione Servizi Pregressi e Benefici

PER SCARICARE IL FILE EXCEL VUOTO

Lista Servizi Non di Ruolo Docenti/ATA
Nessun servizio non di ruolo

Per eseguire il download del file excel utile a caricare i Servizi Non di Ruolo , clicca qui



https://oc4jese8ssl.pubblica.istruzione.it/F1GG-GestioneGiuridica-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=1&prgFgl=4481
https://oc4jese8ssl.pubblica.istruzione.it/F1GG-GestioneGiuridica-PL/menuAction.do?dispatch=loadPage&livello=2&prgFgl=4994
https://oc4jese8ssl.pubblica.istruzione.it/F1GG-GestioneGiuridica-PL/preGestioneServiziPrBeneficiRicerca.do?dispatch=loadPage&SidiNodo=KDAA&prgFgl=5322
https://oc4jese8ssl.pubblica.istruzione.it/F1GG-GestioneGiuridica-PL/postGestioneServiziNonDiRuoloDocenti.do?dispatch=downloadFileDocenti

PER CARICARE IL FILE EXCEL COMPILATO (compilare tutte le colonne necessarie richieste dall’'INPS)

Lista Servizi Non di Ruolo Docenti/ATA
Nessun servizio non di ruolo

Per eseqguire il download del file excel utile a caricare i Servizj e, clicca qui

indietro modifica cancella inserisci

Apertura File Excel

ATTENZIONE, I DATI PRESENTI SUL FOGLIO EXCEL SARANNO TUTTI CARICATI
IN AGGIUNTA A QUELLI . SENTI SULLA BASE DATI

File

N—_

6) A partire dall’'01.01.1993 la valorizzazione dell'imponibile INPS verra calcolato e inserito dal sistema in
automatico e potra essere modificato in caso di servizio ad orario ridotto;

7) CONVALIDA SERVIZI IMPORTATI: se la scuola convalida i servizi importati, gli stessi verranno trasmessi
all'INPS nell’invio periodico che avviene ogni giovedi entro le ore 20,00.

Pertanto, le scuole dovranno procedere alla convalida solo dopo avere avuto la certezza che i periodi

presenti siano esatti e completi.



https://oc4jese8ssl.pubblica.istruzione.it/F1GG-GestioneGiuridica-PL/postGestioneServiziNonDiRuoloDocenti.do?dispatch=downloadFileDocenti

