
Codice mecc.          Denominazione scuola 

Guida operativa – portale Sidi 

INSERIMENTO PTOF SU “SCUOLA IN CHIARO” 

a cura di Ufficio Scolastico Territoriale di Milano – SAVOJA ALESSANDRO 

 

 

 1) Selezionare “Rilevazioni” 

 2) E quindi “Scuola in Chiaro”  

 3) Se si gestisce una sola 

scuola saltare al punto 5), 

 altrimenti compare la schermata:

Cliccare sul triangolino nero, quindi sul codice 

meccanografico della scuola ed infine su “Seleziona” 

 4) Cliccare nuovamente sul codice mecc. sottolineato 



 5) Nella sezione di sinistra “I 

tuoi servizi” selezionare 

“Didattica” 

 6) Nella pagina successiva si 

notano alcuni riquadri: 

ISTITUTO con la denominazione 

SCUOLA PARITARIA con tutti i 

dati relativi alla scuola 

ISTRUZIONI che fornisce 

qualche indicazione. Il quarto riquadro si presenta 

come segue: si clicca su “Scegli file” per selezionare dal 

proprio PC il file che contiene il PTOF 

 7) Cliccare poi sulla tendina della “Tipologia” e 

selezionare 

l’ultima 

voce e 

infine su 

“Carica” (ricordare che il file non deve superare i 5120 

Kb) 

 8) Proseguire seguendo eventuali ulteriori indicazioni  


