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SCHEDA UFFICIO 

RISORSE UMANE 

CENTRO DI 
RESPONSABILITA'  

Dipartimento per la programmazione e la gestione delle 
risorse umane, finanziarie e strumentali 

DG DI APPARTENENZA Direzione generale per i contratti, gli acquisti e per i sistemi 
informativi e la statistica 

UFFICIO Ufficio II - Contratti 
RESPONSABILE Filippo Serra 
RISORSE UMANE 
ASSEGNATE AREA 

FASCE 
RETRIBUTIVE 

TOTALE 

terza F6 - 
  F5 - 
  F4 2 
  F3   
  F2 - 
  F1 - 

seconda F6 - 
  F5 1 
  F4 - 
  F3 1 
  F2   

prima F1 - 
  …… - 
  …… - 
  …… - 
  …… - 

personale altra 
tipologia di 
contratto   - 

4 
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SCHEDA UFFICIO 

OBIETTIVI 
OPERATIVI 

Obiettivo 
strategico/strutturale 

di riferimento 
(ove presente) 

DESCRIZIONE Peso indicatore/i 
peso 

indicatore/i  
target 

Valore 
ottenuto 

grado di 
raggiungimento 
del target (%) 

grado di 
raggiungimento 

dell'obiettivo 
(%) 

Eventuali cause 
mancato 

raggiungimento  
dell'obiettivo 

Espletamento delle 
procedure di 

evidenza pubblica 
previste per contratti 
di fornitura di beni e 
servizi ed erogazioni 

di prestazioni di 
carattere comune ai 

centri di 
responsabilità 

dell’Amministrazione 
centrale e di beni e 
servizi informativi 
per il singolo cdr 

dell'Amministrazione 
centrale 

32.3.115 

Espletamento delle 
procedure di evidenza 
pubblica previste dalla 
normativa vigente volte 

alla acquisizione di 
beni, servizi e 

prestazioni  di carattere 
comune ai centri di 

responsabilità 
dell’amministrazione 

centrale, in 
coordinamento con gli 
uffici dei dipartimenti e 
di Gabinetto, e di beni e 
servizi informativi per il 

singolo cdr 
dell'Amministrazione 

centrale 

10 
N. 8 contratti 
stipulati/N. 8 

contratti richiesti 
  100% 100% 100% 100%   

Gestione degli 
acquisti comuni a 
tutti i cdr 
dell'amministrazione 
centrale. 

32.3.115 

Gestione dei contratti 
relativi agli acquisti 

comuni a tutti i centri di 
responsabilità   

10 
N. 8 contratti 
stipulati/N. 8 

contratti richiesti 
  100% 100% 100% 100%   

Supporto alle 
strutture 
organizzative 
dell'amministrazione 
centrale per la 
realizzazione di 
specifiche procedure 
di acquisto 

32.3.115 

Consulenza alle 
strutture dipartimentali, 
alle direzioni generali e 

agli uffici scolastici 
regionali sulla 

contrattualistica di beni  
e servizi ed 

elaborazione di 
capitolati. 

5 

N.5 interventi di 
consulenza 

conclusi/N. 5 
interventi 

richiesti dagli 
uffici del MIUR 

  100% 100% 100% 100%   



Gestione 
amministrativo 
contabile dei contratti 
di locazione e dei 
contratti fondo FIP 

32.3.115 

Gestione amministrativa 
e contabile dei contratti 

di locazione 
dell'Amministrazione 

centrale  

15 

N. 26 atti 
adottati/N. 26 
atti previsti dai 

contratti 

  100% 100% 100% 100%   

Stipula dei contratti 
dell'amministrazione 
centrale 

32.3.115 

Redazione dei contratti 
dell'Amministrazione 
centrale in qualità di 

ufficiale rogante 

15 
N. 3 contratti 
rogati/N. 3 

contratti richiesti 
  100% 100% 100% 100%   

Rilevazione dei 
fabbisogni di beni e 
servizi delle strutture 
organizzative 
dell'amministrazione 
e predisposizione del 
piano degli acquisti 

32.3.115 

Programmazione 
dell'acquisizione dei 

beni e dei servizi 
comuni 

all'Amministrazione 
centrale, in coerenza 

con gli atti di bilancio e 
con le risorse 

finanziarie assegnate. 

5 

Predisposizione 
piano degli 
acquisti, a 

seguito della 
esigenze 

rappresentate 
dagli uffici 

interessati per il 
tramite del 

consegnatario 

  si no 0% 0% 

Mancata 
rappresesentazione 

delle esigenze 
degli uffici 

interessati per il 
tramite del 

consegnatario 

Gestione degli 
impegni di spesa e 
dei pagamenti relativi 
agli acquisti comuni 
a tutti i centri di 
responsabilità 
dell'amministrazione 
centrale, agli acquisti 
di beni e servizi 
informativi del 
singolo cdr 
dell'Amministrazione 
centrale e ai contratti 
DGCASIS non di 
competenza dell'uff. I 

32.3.115 

Predisposizione degli 
atti amministrativo – 

contabili per i contratti 
relativi  agli acquisti 

comuni a tutti i centri di 
responsabilità 

dell'amministrazione 
centrale, agli acquisti di 

beni e servizi 
informativi del singolo 

cdr 
dell'Amministrazione 
centrale e ai contratti 

DGCASIS non di 
competenza dell'uff. I 
assegnati all’Uff. II 

40 

N. 12 fatture 
liquidate -

liquidabili entro 
30 giorni/N. 12 

fatture pervenute  
(entro il 10 
novembre)  

 
N. 2 impegni di 
spesa predisposti 

- 
predisponibili/N. 

2 impegni di 
spesa richiesti o 

necessari 

80 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 
             

>=75% 
 
 
 
 
 
 
 
 

100% 

100% 
 
 
 
 
 
 
 

100% 

100% 100%   

TOTALE  95%   
Eventuali annotazioni sulle attività svolte dall'ufficio 
  

 


