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Strumenti
Procedimento (breve S Unita organizzativa Nominativo e recapiti del responsabile Respo_nsablle _deI Titolare del Documenti da Modaiita Q| acquisizione delle Conclusione del di t'ut'ela Link di accesso , Modahtg per
descrizione e rif. normativi Termini di responsabile del prowedlmenFQ finale potere allegare all'istanza e informazioni procedimento diversa amministrat al servizio online Ieffettuazm_n ed
utili) conclusione dell'istruttoria procedimento (1) (recapit) sostitutivo modulistica (4) ®) dal provvedimento _ hae (se esistente) pagament (se
2) 3) giurisdizion necessari)
ale
- . Jonathan Molteni 031237209 Roberto Proietto . ; ;
: . : Area A - Ufficio affari ; o e . http://como.istruzi
Sito web. gestione e 1/3 giomni generali - 031237251 — onathan.molteni@istruzione, it 031237251 Direttore A Sito web, PEO, PEC Pubblicazione A_C?eSSO one.lombardia.go fra—
pubblicazione . - - Antonella Perrotta - 031237233 usp.co@istruzione.it Generale civico -
usp.co@istruzione.it A ; . v.it/
antonella.perrotta.co@istruzione.it
ietto - http://como.istruzi
Area A - Uficio affari Antonella P 031237233 g;f;;;)zz;o'em i Sito web,mail, ricevimento in Reclamo ong lombardia.go
URP Entro 48 ore generali - 031237251 — ntonella Perrotta -031 ; . o . Direttore Hokkdokk ! ' kkkkk - Je AU 9 Fokkkkk
usp.co@istruzione. it antonella.perrotta.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale sede scritto v.it/chi-siamo/urp-
) ' 2/
- . . Roberto Proietto -
Tessere AT e BT (DPRN. 851 || 0000 prea A Uifclo atar Saverla Sollazzo - 034237281 - 031237251 - Direttore PEO, PEC, ricevimento in sede, . . —
del 28/07/67 . g:girglé—_str 23725 - saveria.sollazzo.co@istruzione.i uSh. co@istruzione.it Generale Prefettura Como
usp. Istruzi A
30 g-g' Area A - Ufficio affari Saveria Sollazzo - 031237251 - Raberto Proietto - ; ; ;
Decreti intitolazione scuole d_all‘lstanza e generali - 031237251 — saveria.sollazzo.co@istruzione.it 031237251 - . Direttore PEO, PEC, ricevimento in sede, Kkkkk kkkkok Xk Jran—
riscontro enti usp.co@istruzione. it usp.co@istruzione.it Generale Prefettura Como
esterni ' '
- B Antonella Perrotta -031237233 Roberto Proietto -
Area A - Ufficio affari ] ] . .
- antonella.perrotta.co@istruzione.it 031237251 - Direttore o R o Sk o
Conto annuale 15499 ggnecféis?rsulzzigrg?tl - Monica Lanfranconi - 031237236 - usp.co@istruzione.it Generale PEO
P ’ monica.lanfranconi.co@istruzione.it
- . Roberto Proietto -
; ; P . Area A - Ufficio affari Antonella Perrotta - 031237233 .
P“CO. telematico esami dl. stato: | Come (_ja generali - 031237251 — antonella.perrotta.co@istruzione.it 031237251 - ) Direttore Fkkkk PEO Fkkkkk Fkkkk Fkkkk Fkkkkk
nomina referente provinciale normativa usp.co@istruzione. it usp.co@istruzione.it Generale
o Antonella Perrotta - 031237233 B
Modifica di convenzione (per Qr:Zi ﬁa}igfgcs'guﬁgrse antonella.perrotta.co@istruzione.it ggfze?:t;)z';;o_'eno . Direttore Bollo Agenzia
contributi annui a scuole 30 gg. o ; L ek Corrispondenza cartacea ko ko ek
R R L. paritarie - 031237233 — . L usp.co@istruzione.it Generale Entrate
primarie paritarie) usp.co@istruzione.it Simonetta Cape[lup - 031237244
’ ’ simonetta.capellini.co@istruzione.it
Decreto per mutamento Area A - Ufficio risorse Roberto Proietto - _ _
rappresentante legale di scuola 30 finanziarie e scuole Antonella Perrotta - Tel. 031237233 031237251 - Direttore . Corrispondenza cartacea, PEO, . . . .
paritaria e coordinatore attivita 99. paritarie - 031237233 — antonella.perrotta.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale PEC
didattiche usp.co@istruzione.it
Ripartizione contributi scuole ’fAi‘r:Zi Zﬁ\a}igfgﬂguﬁg“e Antonella Perrotta - Tel. 031237233 ggfg?:t?zz;meno i Direttore
1 1 i i i i 1 T - *kkkk *kkkk *kkkk kkkkk Kkkkkk
E:Qit:rrlliepﬂ;)agyégd|r;i:rr?;?](ig 30 gg. paritarie - 031237233 — antonella.perrotta.co@istruzione.it uSh. co@istruzione.it Generale PEO, PEC
- usp.co@istruzione.it
scuola-lavoro — alunni H
Simonetta Capellini - Tel 031/237244
Decreto per deposito atti (c/o Area A - Ufficio risorse simonetta.capellini.co@istruzione.it ggf;gt;)zz;o_letto - Direttore
1 1 1 1 1ari *kkkk *kkkk *kkkk Kkkkkk kkkkk
stessa paritaria) per chiusura 60 gg. f'gﬁ?azr';n_%%i;gglze% _ Antonella Perrotta - Tel. 031237233 usp.co@istruzione.it Generale PEO, PEC
scuola Ssp co@istruzione. it antonella.perrotta.co@istruzione.it
Sliaridagi In base alla Area A - Ufficio risorse Stmonetta Capellini - Tel 031/237244 Roberto Proietto -
gﬁ?f:gté I?ggﬁﬁgﬂt?:cpf;g disponibilita finanziarie e scuole simonetta.capellini.co@istruzione.t 031237251 - Direttore . Caricamento su altri siti i . oo .
economica (60 | paritarie - 031237233 - usp.co@istruzione.it Generale istituzionali — PEO, PEC

paritarie

99.)

usp.co@istruzione.it

Antonella Perrotta - Tel. 031237233

antonella.perrotta.co@istruzione.it




Decreti di liquidazione spese

120gg. dalla

. notifica della Area A - Ufficio ri Roberto Proietto -
legali forzose ('su sentenza o : rea A - Ulliclo risorse - oberto Froietto . ) -
sug Decreto in (iuntivo) Hicorrenti. | Sentenza /in finanziarie e scuole z:g?]gﬁa ;:!;Oafiggng’mzione " 031237251 - Direttore . Caricamento su altri siti . . . i
avvocati difengsori Awocatura | Pase alla paritarie - 031237233 - ' ' ' usp.co@istruzione.it Generale istituzionali — PEO, PEC
’ i ibilit usp.co@istruzione.it
dello Stato 2?5?3%?(60
gg.) i
In base ai Area A - Ufficio ri Roberto Proiett
. . termini di wrea A - UTIclo MIsorse | s nionella Perrotta - Tel. 031237233 operto Trotetto - - - s
Stipula contratti (CONS_IP, contratto e finanziarie e scuole antonella.perrotta.co@istruzione. it 031237251- Direttore . _Ca_Lrlcgmen_to su altri siti . . I ——
ME-PA, gare ed appalti) disponibilita paritarie - 031237233 — usp.co@istruzione.it Generale istituzionali — PEO, PEC
) usp.co@istruzione.it
economica
In base alla Area A - Ufficio risorse Simonetta Capellini - Tel 031/237244 Roberto Proietto - : i it
Decreto liquidazione spese di | disponibilita finanziarie e scuole simonetta.capellini.co@istruzione.t 031237251 - Direttore . ggﬂjcz?g?gl]itg Iqugmpsét(': . . . .
missione e commissioni economica (60 | paritarie - 031237233 — usp.co@istruzione.it Generale - ’ !
. ) ] Antonella Perrotta - Tel. 031237233 corrispondenza cartacea
p
gg.) usp.co@istruzione.it antonella.perrotta.co@istruzione.it
o Simonetta Capellini - Tel 031/237244 B
Adempimenti fiscali connessi e AreaA -‘UffICIO risorse g L ; ; - Roberto Proietto - ) ) o
com iII)azi one mod. 770 6 Come da finanziarie e scuole simonetta.capeliini.co@istruzione.t 031237251 - Direttore i Caricamento su altri siti . . _ o
ompiiazion ) normativa paritarie - 031237233 — ) usp.co@istruzione.it Generale istituzionali
dichiarazioni Ira] . ) : Antonella Perrotta - Tel. 031237233
p usp.co@istruzione.it - ; )
: : antonella.perrotta.co@istruzione.it
Area A - Ufficio risorse ?ilrzwn:r?;tttaafaazeljllilrlwri]lc_ca-r@egs(t)r:ijt/iiizzifll Roberto Proietto - )
Rendicontazione e monitoraggi Come da f'”"".?z'."""eOZigg‘;f% ' ' ' 03123725% ioneit Direttore sk PEO ok ok ok sk
richiesta parftarie - Usles/233 = Apionella Perrotta - Tel. 031237233 usp.co@istiizione ] Generale
usp.co@lstru2|one.|t . . .
antonella.perrotta.co@istruzione.it
Area A - Ufficio risorse Roberto Proietto -
L - Come da finanziarie e scuole Antonella Perrotta - Tel. 031237233 031237251 - Direttore . . . . .
Servizi informativi- SIDI richiesta paritarie - 031237233 — antonella.perrotta.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale PEO
usp.co@istruzione.it
- Come da Area B ~Risorse umane | g, siporso - 031237224 Roberto Proietto - Direttore . Caricamento su altri siti . . . .
Anagrafe delle prestazioni i e Servizi interni 10S2.SinOrso.co@istruzione.it 031237251 G | istituzionali
normativa 031237224 * * : usp.co@istruzione.it enerale Isttuzionall
) Roberto Proietto - Richi . - . http://como.istruzi
o - ) ) ichiesta informazioni Ricorso al -
Accesso agli atti (risposte ad L.241/90 - glg:razi iE!(Se?lziS(—a UMane | posa Siporso - 031237224 031237251 - Direttore . telefoniche /o on line allufficio . iudice del | one.lombardia.go N
istanze di parte) 30 gg. rosa.siporso.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale g v.it/trasparenza/ac
031237224 competente lavoro CESSO-Civico/
Monica Lanfranconi - 031237236 - Roberto Proietto - . |
Gestione assenze e permessi | Come da ’;‘éf:oﬁ‘,;eug;'?g;lez i ggg;cgiLag‘rzgchglgg?@;'zszuz'one"t 031237251 - Direttore . Domanda da consegnare . (l;f(?iz;seo da(LeI http://ust.istruzion .
del personale sede- visite fiscali | richiesta ; PR : . e usp.co@istruzione.it G | all'ufficio del Personale - PEO e.lombardia.gov.it/
uspco@istruzione.it rosa.siporso.co@istruzione.it enerale lavoro
.- Monica Lanfranconi - 031237236 - Roberto Proietto - Ri
. . . - - ! ] : o0 . e . . icorso al
Rilascio autorizzazioni Come da I;,;\:saoialeu(ggfig;f;z 4. |monicalanfranconi.co@istruzione.it 031237251 - Direttore Presso I'ufficio del | Domanda di accesso da rivolgere _— Giudice del i N
svolgimento incarichi richiesta ) I Rosa Siporso - 031237224 usp.co@istruzione.it G I personale all'ufficio del personale
uspco@istruzione.it rosa.siporso.co@istruzione.it enerale lavoro
31 marzo Monica Lanfi i - 031237236 Roberto Proiett
dell'anno Area B — Ufficio del on!ca an rancor_u - : ‘ - operto Proietto - . i .
Rilevazioni permessi |. 104/92 | successivoa | personale 031237224 - | [onica.lanfranconi.co@istruzione.it 031237251- Direttore bk Caricamento su altri siti Hkkk ok ok bk
i uspco@istruzione.it Rosa Siporso - 031237224 usp.co@istruzione.it Generale istituzionali
q_;;el_lo dlt P ‘ rosa.siporso.co@istruzione. it
riferimento
Antonio Carpinelli — Tel. 031237218 Roberto Proietto -
. . Area B - 031237224 antonio.carpinelli.co@istruzione.it 031237251 - Direttore . Corrispondenza cartacea, PEO, I —_— — R
Protocollo informatico Entro 48 ore usp.co@istruzione.it Rosa Siporso - 031237224 usp.co@istruzione.it Generale PEC
rosa.siporso.co@istruzione.it
. Roberto Proietto - inhi i i f
Area B — Risorse umane . . Richiesta informazioni Ricorso al
L L : Rosa Siporso - 031237224 031237251 - Direttore . ; " i i
Accesso agli atti 30 gg. e Servizi interni - - e PO Hkikk telefoniche e/o on line all'ufficio itk giudice del itk kk
rosa.siporso.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it
031237224 Generale competente lavoro
Antonio Carpinelli — Tel. 031237218 Roberto Proietto - . . o
GEDAP 2499 Area B - 031237218 antonio.carpinelli.co@istruzione.it 031237251- Direttore . _Ca_rlca_men_to su altri siti R — N A
usp.co@istruzione.it Rosa Siporso - 031237224 usp.co@istruzione.it Generale istituzionali, PEO, PEC

rosa.siporso.co@istruzione.it




Reclutamento personale della
scuola: provvedimenti di

llia Di Francesca - 031237288
ilia.difrancesca.co@istruzione.it
Guin Valeria - 031237234 -

Roberto Proietto -

individuazione del personale da disposizioni ﬁrTe:_c - Ufficio Docenti € | 6 ia quin.co@istruzione.it 031237251 - Direttore http:/como.istruzione | Sito web, PEO, PEC, ricevimento _— ﬁﬁ;?:;él N N
della scuola avente diritto a MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale .lombardia.gov.it/ in sede Ig
nomine in ruolo e a tempo ' vincenzo licata.co@istruzione.it avoro
determinato Crcamraria oGt
lia Di Francesca - 031237288
. . . ilia.difrancesca.co@istruzione.it
Determinazione organici ) ) .| Area C - Ufficio Docenti e | GUin Valeria - 031237234 - Roberto Proietto - ) ] o
provmqall docenti, ATA, posti da disposizioni ATA - valeria.quin.co@istruzione.it 031237251- Direttore A Slto web, PEO, PEC, ricevimento R . A
comuni, sostegno e IRC (diritto | MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale in sede
e fatto) ’ vincenzo licata.co@istruzione.it
Teresa Zilioli - 031/237241 Ri
e N icorso al
teresamaria.zilioli@istruzione.it giudice del
lavoro
lia Di Francesca - 031237288
Mobilita organico di diritto: ilia.difrancesca.co@istruzione.it
valutazione domande, ) L U . GumAVaIelna - 03.1237.234 - Roberto Proietto - . ) o
" bblicazione movimenti da disposizioni ﬁrTe:_C Ufficio Docenti e |\ oeria quin.co@istruzione.it 031237251 - Direttore ke Sito web, PEO, PEC, ricevimento S .
g i di ifica dei ” . | MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale in sede
ecreti di rettifica der movimenti ’ vincenzo.licata.co@istruzione.it
del personale della scuola Teresa Zilioli - 031/237241 Ricorso al
teresamaria.zilioli@istruzione.it giudice del R
lavoro
llia Di Francesca - 031237288
Mobilita organico di fatto: i(l‘,ia:dif\r/arrcescadgizsiitzrgiiOne'it Roberto Proiett
Utilizzazioni e assegnazioni . - - Uffici i uin valeria - 031237234 - oberto Proietto - . . o
rowvisorie - valutagzione da disposizioni ﬁfre:(: Ufficio Docenti e | | - eria.quin.co@istruzione.it 031237251 - Direttore . Sito web, PEO, PEC, ricevimento I R
(Fj) de ed emissi MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale in sede
omande ed emissione : vincenzo.licata.co@istruzione.it
provvedimenti Teresa Zilioli - 031/237241 Ricorso al
teresamaria.zilioli@istruzione.it giudice del [
lavoro
lia Di Francesca - 031237288
. . . ilia.difrancesca.co@istruzione.it
Part-time: determinazione ) | Area C - Ufficio Docenti e | GUin Valeria - 031237234 - Roberto Proietto - ) ) ) ) o
contingente e valutazione da disposizioni ATA - valeria.guin.co@istruzione.it 031237251 - Direttore http://como.istruzione | Sito web, PEO, PEC, ricevimento . R
domande personale della MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale .lombardia.gov.it/ in sede, siti web istituzionali
scuola ' vincenzo.licata.co@istruzione.it
Teresa Zilioli - 031/237241 Ri
e N icorso al
teresamaria.zilioli@istruzione.it giudice del [
lavoro
llia Di Francesca - 031237288
Diritto allo studio docenti ed i('aia-_d":f/af;Céscadgizsi?g;iione-it Roberto Proiett ko
. H H - . uin Valeria - - opberto Proietto - i
ATA: determinazione da disposizioni | Area € - Ufficio Docentie | 11o/ia guin.co@istruzione.it 031237251 - Direttore http://como.istruzione | Sito web, PEO, PEC, ricevimento Ricorso al
contingente valutazione ATA - . - > : . . - . - Fekkkkok g|ud|ce del Fekdkdok
d de e pubblicazi MIUR Tel. 031237288 Vincenzo Licata - 031237206 usp.co@istruzione.it Generale Jombardia.gov.it/ | in sede, corrispondenza cartacea I
On;ant e,e pubblicazione : vincenzo.licata.co@istruzione.it avoro
graduatoria Teresa Zilioli - 031/237241
teresamaria.zilioli@istruzione.it
Concorso per soli titoli ATA (24 ) . | Area D - Stato giuridico Annamar_ia Lera_rio - Te_I. 031237235 Roberto Proietto - ) ) ) ) o Ricorso al
mesi): decIr)eto pubblicazioné da disposizioni | del personale scuola annamaria.lerario.co@istruzione.it 031237251 - Direttore http://como.istruzione | Sito web, PEO, PEC, ricevimento . giudice del . .
d ’ tori MIUR 031/237235 usp.co@istruzione.it Generale .lombardia.gov.it/ in sede, corrispondenza cartacea |
graduatoria usp.co@istruzione.it Teresa Zilioli - 031/237241 avoro
teresamaria.zilioli@istruzione.it
- Annamaria Lerario - Tel. 031237235 .
; ineiali Area D - Stato giuridico - - - - : Roberto Proietto - ;
Sg:gﬁraﬁgg;prgggﬁ:g ?jccl)cente da disposizioni | del personale scuola annamaia. erario.co@isiruzioneit 031237251 - Direttore http://como.istruzione | Sito web, PEO, PEC, ricevimento S l?d‘é?é:o dzll N
P MIUR 031/237235 — usp.co@istruzione.it Generale lombardia.gov.it/ | in sede, corrispondenza cartacea g
ed ATA usp.co@istruzione. it Teresa Zilioli - 031/237241 lavoro
p: ’ teresamaria.zilioli@istruzione.it -
Stato giuridico personale della Richiesta
scuola residuo, di competenza: o Annamaria Lerario - Tel. 031237235 ) conciliazion
ricostruzioni di carriera, Area D - Stato giuridico annamaria lerario.co@istruzione. it Roberto Proietto - . o . e
: . del personale scuola - - : 031237251 - Direttore R Informazioni telefoniche, . . i ——
computo_e ns.catto.a| _f|n| d_ella 3099 031/237235 - usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC Spe.”memal
buonuscita, riammissione in usp.co@istruzione.it Teresa Zilioli - 031/237241 ' ' e, ricorso
servizio, utilizzo in altri compiti teresamaria.zilioli@istruzione.it Corte dei
personale della scuola Conti




Richiesta

- Annamaria Lerario - Tel. 031237235 ) conciliazion
= g ; . |AreaD - Stato giuridico annamaria.lerario.co@istruzione.it Raberto Proietto - : I : e
rogetto di liquidazione Da disposizioni | del personale scuola 031237251 - Direttore — Informazioni telefoniche, — sperimental — —
indennita di buonuscita (PL1) MIUR 031/237235 Teresa Zilioli - 031/237241 usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC pe
usp.co@istruzione.it T A i e, ricorso
teresamaria.zilioli@istruzione.it Corte dei
Conti
Richiesta
: .. | Area E - Ufficio pensioni e Roberto Proietto - : — . chiarimenti
Valutazione requisiti pensione Da disposizioni arretrati - 03123’,’7219 Giacomo Martone — Tel. 031237219 031237251 - Direttore . Informazioni telefoniche, . ufficio, N N
a p MIUR s . : : Giacomo.martone.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC Ricorso
p.CO@ISUUZIOI‘Ie.It .
Corte dei
Conti
Richiesta
Prospetto dati pensioni di . o ) Roberto Proietto - chiarimenti
inabilita ai sensi della L. 335/95 | Da disposizioni | Aea E - Ufficio pensioni e | Giacomo Martone — Tel. 031237219 031237251 - Direttore . Informazioni telefoniche, o ufficio, . .
. .. arretrati - 031237219 Giacomo.martone.co@istruzione.it . . . . . . .. .
e dispensa dal servizio MIUR usp.co@istruzione.it usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC Ricorso
personale della scuola Corte dei
Conti
Richiesta
- S . Roberto Proietto - chiarimenti
Pensioni definitive e cessazioni Area B .'_Uﬁ'c'o pensioni e | Giacomo Martone — Tel. 031237219 031237251 - Direttore N Informazioni telefoniche, . ufficio, . .
o 30 gg arretrati - 031237219 Giacomo.martone.co@istruzione.it ; ' ) L . . )
antecedenti il 01/09/2000 us ; P usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC Ricorso
p.CO@ISUUZIOI‘Ie.It .
Corte dei
Conti
Giacomo Martone — Tel. 031237219 Richiesta
) o o Area E - Ufficio pensioni e Giacomo.martone.co@istruzione.it Roberto Proietto - ) o ) ch!arlmentl
Ricongiunzioni e computi ai fini 30 gg aretrati - 031237219 o _ 031237251- Direttore I Ipforr_nazmnl_telef_onlche, . uf_fl(:lo, . .
pensionistici us } o Giuliana Triolo — 031237228 usp.co@istruzione.it Generale ricevimento in ufficio, PEO, PEC Ricorso
p.co@istruzione.it - . ; . . )
iuliana.triolo.co@istruzione.it Corte dei
Conti
- ietto - Informazioni telefoniche
Esami di Stato 2° grado o ) izi inato - ) Roberto Proietto . _ rorm | TEIETOnNICHE,
costituzione presi dge nti Da disposizioni g:ziangmei‘;r‘”z'o ':Rgeel':ropsg'";tt?nafo?’igwégﬁzione " 031237251 - Direttore http://como.istruzione | ricevimento in ufficio, PEO, PEC, I . . .
izlone p MIUR : : - usp.co@istruzione.it Generale Jombardia.gov.it/ Sito web UST Como e USR
commissioni Tel. 031237202 .
Lombardia
. . Roberto Proietto - Informazioni telefoniche,
; i~ | Area F - Servizio Angela Pettinato - 031237202 - ; . ; ; ; ; ; i . ; ;
- . .. | Da disposizioni - f : h L 031237251 - Direttore http://usr.istruzione.lo | ricevimento in ufficio, PEO, PEC http://ustr.istruzion
Esami di stato libere professioni Ordinamenti angelarosa.pettinato.co@istruzione.it ; . . - - . ' ’ ’ Fkkkkk Fhkkk n n Fokkdk
P MIUR Tl '031237'202 angelarosa.petti @istruzione.i usp.co@istruzione.it Generale mbardia.gov.it/ Sito web UST Como e USR e.lombardia.gov.it/
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competente

Note:

1) nome del responsabile del procedimento unitaenaintecapiti telefonici e alla casella di postttebnica istituzionale;
2) ove diverso, I'ufficio competente all'adozionel grovvedimento finale, con 'indicazione del noded responsabile unitamente ai rispettivi recapléfonici e alla casella di posta elettronicéugtonale;
3) nome del soggetto a cui € attribuito, in casimelizia, il potere sostitutivo, nonché modalita giivare tale potere, recapiti telefonici e cksdl posta elettronica istituzionale;
4) per i procedimenti ad istanza di parte, attbeuwinenti da allegare all'istanza e modulistica ssaga, compresi i fac-simile per le autocertifioag
5) modalita con le quali gli interessati possorterre le informazioni relative ai procedimentcorso che li riguardano, ovvero, per i procedimadtistanza di parte, uffici ai quali & possibil®ligersi per informazioni e relative modalita dicasso.




