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Bergamo, 4 maggio 2018 

Ai Dirigenti scolastici 

delle scuole  
di ogni ordine e grado 

           STATALI  

Oggetto: Chiarimenti riguardo alle operazioni in piattaforma integrazione 

  

Per quanto attiene alle operazioni di trasferimento di un alunno ad altra scuola  

si precisa quanto segue: 

1. Nel caso di passaggio dalla classe terza della scuola secondaria di primo grado alla classe prima 

della scuola secondaria di secondo grado STATALE, la scuola secondaria di primo grado dovrà 

cliccare sul tasto “Edit”, utilizzare il tasto “modifica alunno”, scegliere l’istituto superiore e la 

classe che lo studente frequenterà nell’a.s. 2018/19 e cliccare “sposta alunno”. 

 

2. Nel caso di passaggio dalla classe terza della scuola secondaria di 1° grado alla classe prima 

della scuola secondaria di 2° grado REGIONALE, PRIVATA O PARITARIA  la scuola 

secondaria di primo grado dovrà: cliccare sul tasto “Edit”, utilizzare il tasto “sgancia alunno”  ed 

infine specificare “Sgancia alunno per cambio scuola”.  

Dopo aver sganciato l’alunno, il sistema mostrerà e/o permetterà di scaricare un file pdf 

contenente il codice (token) che la scuola conserverà agli atti. 

 

3. Nel caso di trasferimento ad altro istituto comprensivo della nostra provincia, la scuola che 

perde l’alunno dovrà cliccare sul tasto “Edit”, utilizzare il tasto “sgancia alunno” ed infine 

specificare “Sgancia alunno per cambio scuola”.  

Dopo aver sganciato l’alunno, il sistema mostrerà e/o permetterà di scaricare un file pdf 

contenente il codice (token) che la scuola che sgancia l’alunno invierà alla scuola che lo accoglie 

per l’a. s. 2018/19; sarà cura della scuola che lo accoglie importare i suoi dati utilizzando i l tasto 

“importa alunno”, inserendo il codice identificativo ricevuto nell’apposito spazio e modificando le 

informazioni. 

4.  Nel caso di, conclusione del percorso scolastico (per gli alunni che escono dalla scuola 

secondaria di secondo grado), trasferimento fuori provincia, cessazione della volontà di avere il 

sostegno la scuola dovrà cliccare sul tasto “Edit”, utilizzare il tasto “sgancia alunno”  ed infine 
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specificare “Sgancia alunno per trasferimento fuori provincia” oppure “Sgancia alunno per 

conclusione percorso scolastico” oppure sgancio alunno per cessazione volontà di avere il 

sostegno” 

 

Si invitano le SS.LL. a verificare che tutti gli alunni iscritti nel proprio istituto e aventi le certificazioni 

valide ai fini dell’organico di sostegno per l’anno scolastico 2018/19 siano presenti in piattaforma. 

Di seguito sarà Vostra cura controllare la scheda “Sintesi richieste organico di sostegno a.s. 2018/19” 

prima di inviarla al nostro ufficio. 

A disposizione per ogni ulteriore chiarimento, si porgono cordiali saluti  

 

  Il dirigente 

Patrizia Graziani 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice    

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
Antonella Giannellini 

035/284220 
giannellini@istruzione.bergamo.it 
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