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Bergamo, 27 aprile 2018 

Ai Dirigenti scolastici 

delle scuole  
di ogni ordine e grado 

           STATALI  

Oggetto: organico di diritto per il sostegno a.s. 2018/19  

  

Gentili Dirigenti, 

il nostro ufficio definirà, in collaborazione con gli uffici organici, l’organico di diritto per il sostegno per 

l’a.s. 2018/19. 

Al tal fine, si chiede ad ogni scuola di aggiornare i dati degli alunni disabili inseriti nella piattaforma 

integrazione e di aggiungere i dati dei nuovi alunni certificati, secondo le indicazioni di seguito 

riportate. 

A partire dal 2 maggio 2018, verranno resettati, per ogni alunno, i dati inseriti alle voci “ordine e 

classe”, “NAI”, “ore di sostegno”, e aggiunte le voci “sesso” e “luogo di nascita” : sarà cura di ogni 

scuola aggiornare ed integrare questi dati utilizzando la funzione “modifica informazioni”. 

Tutti gli altri dati rimangono invariati. 

Per gli alunni iscritti in uno stesso istituto comprensivo che, per l’a.s. 2018/19, passano dalla scuola 

dell’infanzia al primo anno della scuola primaria, o dalla scuola primaria al primo anno della scuola 

secondaria di 1° grado, basterà modificare i dati relativi all’ordine di scuola, alla classe e alla sezione, 

sempre utilizzando la funzione “modifica informazioni”.  

Nel caso di alunni che, per l’a.s. 2018/19, hanno perfezionato l’iscrizione in altra istituzione scolastica 

di pari grado nella nostra provincia, sarà cura della scuola che attualmente li ha in carico provvedere a 

modificare le informazioni indicando la scuola che li accoglierà il prossimo anno scolastico. 

Prima di indicare il numero di ore di sostegno da richiedere per ogni alunno, è necessario controllare 

che la documentazione caricata (verbale di accertamento e diagnosi funzionale) sia  valida ai fini della 

richiesta delle ore di sostegno per l’a.s. 2018/19. 

Se la documentazione è scaduta si deve spuntare la voce “scaduta” e per l’alunno in questione non 

potrà essere richiesto il sostegno fino a quando non si è conclusa la procedura di aggiornamento del 

verbale di accertamento; a tal fine si suggerisce di seguire le famiglie monitorandone i tempi e le azioni, 
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ricordando che il termine ultimo per aggiornare tale documentazione sarà quello per la richiesta 

dell’organico di fatto sul sostegno. 

Per gli alunni che passano dalla scuola secondaria di 1° grado al primo anno della scuola secondaria di 

2° grado, sarà cura della scuola secondaria di 1°grado aggiornare i dati utilizzando il tasto “modifica 

informazioni” ed indicando l’istituto superiore e la classe che lo studente frequenterà nell’ a.s. 2018/19; 

è poi compito della scuola secondaria di 2° grado controllare che in piattaforma, nel proprio istituto, 

siano transitati tutti gli alunni iscritti e provenienti dalle scuole secondarie di 1° grado. 

Per questi alunni, durante la fase di modifica informazioni, a cura della scuola secondaria di 1° grado, il 

sistema chiederà di dire se le certificazioni sono valide anche per l’anno scolastico 2018/19; qualora la 

risposta fosse negativa, il passaggio sarà comunque perfezionato, ma sarà cura della scuola secondaria 

di 2° grado contattare la famiglia per l’aggiornamento del verbale di accertamento e fino a quando ciò 

non si verifica, per questi alunni non sarà possibile richiedere le ore di sostegno.  

Ai fini dell’anagrafe degli alunni disabili, dovranno essere inseriti e/o modificati anche i dati degli alunni 

certificati per i quali è richiesto solo l’assistente educatore. 

 

Al termine della procedura di inserimento, aggiornamento dati, caricamento dei documenti,  controllo della 

validità delle certificazioni per l’a.s. 2018/19, sarà cura del dirigente scolastico scaricare la scheda 

denominata “Sintesi richieste organico di sostegno a.s. 2018/19”, apporre la firma digitale ed inoltrare tale 

documento all’indirizzo mail giannellini@istruzione.bergamo.it entro il 12 maggio 2018, dopo tale data la 

piattaforma verrà chiusa per le procedure di assegnazione organico di diritto a.s. 2018/19. 

 

Si sottolinea l’importanza che il dirigente scolastico prima dell’invio all’Ufficio, controlli che la scheda 

denominata “Sintesi richieste organico di sostegno a.s. 2018/19”, riporti correttamente il numero degli 

alunni disabili per i quali si richiedono le ore di sostegno. 

 

Cordiali saluti. 

  Il dirigente 

Patrizia Graziani 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice    

dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa  

 
 
 
 

 
Antonella Giannellini 

035/284220 
giannellini@istruzione.bergamo.it 
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